
กรอบแนวทางเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลวัดสิงห์ 
 

1. ขอบเขต เริ ่มจากเจ้าหน้าที่ผู ้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ โรงพยาบาลวัดสิงห์ เสนอข้อมูล
ข่าวสารที่โรงพยาบาลวัดสิงห์ หรือประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงานอนุญาตให้ เผยแพร่ผ่าน
เว็บไซต์โรงพยาบาลวัดสิงห์ เพื่อพิจารณาอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลวัดสิงห์ กรณีอนุญาต
ให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลวัดสิงห์ ให้เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารนี้
ขึ้นเว็บไซตโ์รงพยาบาลวัดสิงห์ พร้อมทั้ง ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของ
ข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบ ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บน
เว็บไซต์โรงพยาบาลวัดสิงห์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้
ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล พร้อมชี้แจงเหตุผล เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล ดำเนินการ
แก้ไขแล้วเสนอข้อมูลที่ประสงค์จะ เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลวัดสิงห์ ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติการ  
2.1 เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารผ่านหัวหน้ากลุ่มงานของตนเอง เพื่อเสนอ
ข้อมูลข่าวสารต่อผู้อำนวยการโรงพยาบาลวัดสิงห์ ขออนุญาตให้เผยแพร่  
2.2 หัวหน้ากลุ่มงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์ จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสาร
ต่อผู้อำนวยการโรงพยาบาลวัดสิงห์ ขออนุญาตให้เผยแพร่  

2.2.1 กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลวัดสิงห์ ให้เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์โรงพยาบาลวัดสิงห์  

2.2.2 กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลวัดสิงห์ ให้เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมชี้แจงเหตุผล  
3. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็น ปัจจุบัน
ของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เม่ือครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 

3. ลักษณะ/ประเภทข้อมูลที่หน่วยงานต้องเผยแพร่ต่อสาธารณะ 
       3.1 ข้อมูลหน่วยงาน 
 3.2 กฏหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เก่ียวข้องกับโรงพยาบาล 

3.3 คลังความรู้ (Knowledge) 
3.4  รายชื่อเว็บไซต์ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

     3.5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนได้ตรวจดูตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.
2540 มาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนดตามมาตรา 9(8) และมาตรฐาน
เว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเลก
ทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 

 3.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจ 
 3.7 คู่มือสำหรับประชาชน 
 3.8 ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสารทั่วไป ภาพกิจกรรม 
 3.9 ระบบงานในรูปแบบอิเลกทรอนิกส์ที่ให้บริการผ่านเว็บไซต์ 
 3.10 สถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์  
 
 



4. กำหนดระเวลาการแสดงข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาล 
ประเภทข้อมูลข่าวสาร ระยะเวลาการ

เผยแพร่ 
ผู้รับผิดชอบเผยแพร่

ข้อมูล 
ผู้ตรวจสอบ/
ผู้อนุมัติ 

3.1 ข้อมูลหน่วยงาน 1 ปีงบประมาณ 
(Update ทุ ก
ปีงบประมาณ) 

นส.ภัทรพร ส่องแก้ว หน.กลุ่มงาน/ 
ผู้อำนวยการ 

3.2 กฏหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที ่เกี ่ยวข้องกับ
โรงพยาบาล 

1 ปีงบประมาณ 
(Update ทุ ก
ปีงบประมาณ) 

นส.ภัทรพร ส่องแก้ว หน.กลุ่มงาน/ 
ผู้อำนวยการ 

3.3  คลังความรู้ (Knowledge) 1 ปีงบประมาณ 
(Update ทุ ก
ปีงบประมาณ) 

นส.ภัทรพร ส่องแก้ว หน.กลุ่มงาน/ 
ผู้อำนวยการ 

3.4 รายชื่อเว็บไซต์ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 1 ปีงบประมาณ 
(Update ทุ ก
ปีงบประมาณ) 

นส.ภัทรพร ส่องแก้ว หน.กลุ่มงาน/ 
ผู้อำนวยการ 

3.5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนได้ตรวจดูตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
มาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารของราชการ
กำหนดตามมาตรา 9(8) และมาตรฐานเว ็บไซต์
หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard 
Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเลกทรอนิกส์ 
(องค์การมหาชน) 

1 ปีงบประมาณ 
(Update ทุ ก
ปีงบประมาณ) 

นส.ภัทรพร ส่องแก้ว หน.กลุ่มงาน/ 
ผู้อำนวยการ 

3.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตาม
ภารกิจ 

1 ปีงบประมาณ 
(Update ทุ ก
ปีงบประมาณ) 

นส.ภัทรพร ส่องแก้ว หน.กลุ่มงาน/ 
ผู้อำนวยการ 

3.7 คู่มือสำหรับประชาชน 1 ปีงบประมาณ 
(Update ทุ ก
ปีงบประมาณ) 

นส.ภัทรพร ส่องแก้ว หน.กลุ่มงาน/ 
ผู้อำนวยการ 

3.8 ข่าวประชาสัมพันธ์  
      ข่าวสารทั่วไป  
      ภาพกิจกรรม 

30 วัน 
30 วัน 
30 วัน 

นส.ภัทรพร ส่องแก้ว หน.กลุ่มงาน/ 
ผู้อำนวยการ 

3.9 ระบบงานในรูปแบบอิเลกทรอนิกส์ที่ให้บริการ
ผ่านเว็บไซต์ 

- นส.ภัทรพร ส่องแก้ว หน.กลุ่มงาน/ 
ผู้อำนวยการ 

3.10 สถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์  - นส.ภัทรพร ส่องแก้ว หน.กลุ่มงาน/ 
ผู้อำนวยการ 

 
 
 



ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลวัดสิงห์ 
 

ลำดับ กระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 นาที จนท.ผู้ประสงค์
เผยแพร่ข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 

2 60 นาที ผอ.รพ.วัดสิงห์/ 
หน.กลุ่มงาน 

 
 
 
 
 
 

10 นาที Web Master 
 
 
 
 
 
 

3 ตลอดเวลา Web Master 
 
 
 
 
 
 

1.จนท.ผู้ประสงค์เผยแพร่ข้อมูล 

เสนอข้อมูลข่าวสารที่ หัวหน้ากลุ่มงาน 
เพื่อพิจารณาข้อมูลที่จะเผยแพร่ ก่อน
นำเสนอผ ู ้ อำนวยการโรงพยาบาล      
วัดสิงห์ พิจารณาอนุญาต 

2. ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวัดสิงห์ 

พิจารณา 

2.1 อนุญาต 

Web Master นำข้อมูล
ข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ รพ. 

รายงานผลการดำเนินงาน/
ปัญหาอุปสรรคให้

ผู้บังคับบัญชาทราบ 

2.1 ไมอ่นุญาต 

Web Master 
ประสานงานแจ้ง

กลับไปยัง
เจ้าของข้อมูล 

Web Master ตรวจสอบความถูก
ต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็น
ปัจจุบันของข้อมูลและนำข้อมูลลง
จากเว็บไซต์เมื่อครบกำหนดเวลา 

 


